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"A Esperto nellambito del Progetto Centro di competenza

FOIA a titolarita del Dipartimento della Funzione
Pubblica

A Professore associato in Ingegneria informatica alla
Sapienza Universita di Roma

A In passato collaborazioni con CNIPA &dIDsu
tematiche relative ai sistemi di cooperazione applicativa
(cf. SPCoop specifiche 2005 e Modello di
Interoperabilita 2018)

A Francesco Leottad AndreaMarrella (ricercatori in |
Sapienza Universita di Roma) sono gli altri due membri
del gruppo tecnologico del Centro di Competenza
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Circolare MPA 1/2019
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Le indicazioni attinenti agli strumenti tecnologici di supportdi cui
al 8 8, sono da intendersi quali direttive nei confronti dei
Responsabili per la transizione digitale
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Cioposto, per qualificarela richiestadi accessaivicogeneralizzatgpossoncessere
opportunamenteutilizzate le informazioni sugli ambiti cui afferisconoi dati e i

documentirichiesti,poichéconsentonal personaleaddetto allo smistamentadella
richiestadi individuaret Q dzEdmbpedieht@enendocontononsoloR St € QI A S G G 2
indicato (non sempredi agevolecomprensionetrattandosidi un testo liberamente
inseritodal richiedente)maancheR S f f Qihdit@tddai ichiedente
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Cosa dice la MPA 1/2019 ?
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Comegia indicatonellaCircolareFOlAn. 2/2017e nellapresenteulteriormentespecificatoj
sistemidi protocollo informatico e gestionedocumentalepiu evoluti permettono di gestire
il procedimentodi accessan tutte le suefasi, R £ £ QI O fetlakichigstadll@dgsione
finale. Tali sistemi infatti, opportunamente configurati come di seguito indicato,
consentono,altresi, di realizzareil registro degli accessinel quale ¢ comeraccomandato
nelleLineeGuidaANAQS 9) e nellaCircolareFOIAN. 2/2017(8 9 e allegaton. 3) ¢ ciascuna
amministrazionendicheragli estremidellerichiestericevutee il relativo esito,omettendola
pubblicazionali dati personalieventualmentegresenti
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Cosa dice la MPA 1/2019
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\D Peragevolarequestoprocessoil Dipartimentodellafunzionepubblicaha predispostaun

documentocontenentespecifichgecnichedenominatod L y R A Gplerhtikepey” A

f QA YLIX S Ydelyeiistrbdedigc&ssC h L Quéstodocumento,n lineaconle regole

suimetadati previstedalle regoletecnicheperil protocolloinformatico, definisce

A lo schemadi metadati (in formato XMLSchemeDefinition, XSDYer la realizzazionalel
fascicoloinformatico dedicato alla gestionedi istanze FOIA,contenentei campi gia
previstinellaCircolareFOlAn. 2/2017 (all.3);

A gli schemidi metadati (XSDper la pubblicazionelel registrodegliaccessi
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LE RACCOMANDAZIONI DI AURORA
IN PILLOLE

LE RACCOMANDAZIONI GENERAL! IN PILLOLE | LE RACCOMANDAZIONI IN PILLOLE PER L' OGGETTO |
RACCOMANDAZIONE RACCOMANDAZIONE 2] ® |
RG1 |La descrizione dei oorrlsponaeml e h redazione degli oggetti si [RO7 |L'oggetto del documento non  |Si aggiudica la |Procedura ape
effettuano dal generale al parti replica I'oggetto del fascicolo procedura ta ai sensi dell™-
t.
RG2 I. 'uso delle lettere maiuscole ‘Banca popolare Ban:a Popolzre I'affidamento decreto legislati-
dlvl essere limitato allo stretto di Milano di Mi |del servizio \vo 163-2006 per|
sostitutivo di  [Iaffidamento del
RG3  Le abbreviazioni si utilizzano (Cassa di rispar- CA.RL.GE mensa reso a servizio sostitu- |
solo se approvs non si mio di Genova - mezzo di buoni |tivo di mensa
~ ~ ' ~ ~ ~ puntano e I'acronimo si riporta  CARIGE pasto da eroge- (reso a mezzo di
X anche sciolto re al dipendenti |buoni pasto
/e si chiede la (da erogare ai
- Possono fare eccezione le sigle \documentazione |dipendenti
sindacali igle dell'INPS, probatoria per
~ 7 INAIL e CI quando sono I'esecuzione dei
riunite in un nuovo soggetto \controlli

unificato. In tali casi pud essere ro8 |L" pma si redige facendo
consentito riportare soltanto
I'acronimo (confronta RC18 e

é

delle informa- delle informazio-

~ A~
A
SY?2 NJ\ 1alz Wms LILINS aA
\zioni per le i per le imma-
v.{ RC20) scadenze, luoghi e orari immagini digitali|gini digitali nel
RG4 | Nell'indi degli aggettivi | Celebr per |Celeb per el database |data base
numerali o si utilizzano le il 55° anniversa- il cinquantacin- RO9 I termini tecnici si uf no (Chiede il paga- ch_h-tsla di

v
v

cifre arabe e per gli intervalli di rio.. a2 2005-  quesimo anni- soio e necessar), svitando mento del quietanza del
numeri si usa il trattino 2006 versario... aa neologismi lcanone di affitto
2005/2006 relativo al mese (della locazione
RGS5 | Nelle date si privilegia la leggi- |Convocazione | Convocazione | Hiohona 2009° passhvs deiy
bilita. Per questa ragione si per il 23 giugno |per il srdn
|riportano per esteso zo 123.06.2008 1 jcorso
RG6 |La punteggiatura e gli accenti si Istituto provin-  Istituto Provin- 9019 [Loogeiin &l andocumento .  [popication form Modulo df dov
lingua straniera si riporta per for LLP-Erasmus [manda per LLP
utilizzano in modo normalizzato (ciale per Infan- ciale per ITnfan- . b~
S Sorka Forte |oi8 Suma tarte teso nella lingua originale  |student - Pre- |- studente
seguito dalla descrizione in 'senta la doman- [Erasmus

della Piets _ della Pieta” lingua italiana (da per studente

N r~ 7 ~
0 o . RG7 |Non si ripete la denominazione  Chiede di parte- Oggetto: Chiede (6 LLP-Erasmus
u Z feficasmpio che S1:508 cOMPNSRMo [come 248 3l pacteckare [RO11 |L'oggetto di un docum: i |Dichiarala _|Dichiarazione
selezione alla selezione n.
“

~h

eprpsr A elove redtge tanendo conts defl di- |cessasone del |raiatve aba
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Y LE RACCOMANDAZIONI IN PILLOLE PER L'OGGETTO dal 1° gennaio (Giovanna Verd,
- A A A s ~ = 2009 nata il 26 no-
. et ¢ RACC E vembre 2007 3
u u RO1 |L'oggetto si redige ricercando _|Chiede chian- _|Comunica che & decorrere dal
N\ un aqullibrio tra analisl & sintes! {ment circa fart |in pensione dal 1/1/09
4 del contratto | 1° ottobre 2007 RO12 |L'oggetto non deve contenere  |Accoglie la |Regolamento
. ~ 4 Lr ~ . di collaborazione ed & titolare di riferimenti normativi muti o |richiestadi  |(CEE) n. 1493-
N J 2 Y' |_ . N ‘E $ ld ZN 2 del 28 settem-  un contratto di richiami non espliciti trasferimento  |/1999, regola-
3 bre 2007 collaborazione del dintto i mento (CE) n.
coordinata e reimplanto n  (1227/2000 -
continuativa, 26898 del 17 [Trasferimento
2 Z Fay = A o S 4 . firmato il 28 novembre 2007 diritto di reim-
" . 3 . settembre presentata dalla |pianto
2007. Chiede ditta La Vigna
chiariment! circa RO13 l mudull ituzi si descri- D.UR.C.
~ A A s , Vart 4 del suo 0 per esteso unico di regola-

contratto di rith contributiva
u u collaborazione “rioe
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Formato eterogeneo
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A Configurabili in XML
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A Design once, run everywhere

A Registro di protocollo

A Specifica espartazione del registro di protocollo dei
aFfFl aOA02f A ChL! E

A In formato standard
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IL RUOLO DEL SISTEMA DI
PROTOCOLLO
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DPCM 3 dicembre 2013

Art. 5. Manuale di gestione

1. Ilmanuale di gestione descrive il sistema di gestione, anche ai fini della conservazione, dei documenti
informatici e fornisce le istruzioni per il corretto funzionamento del servizio per la tenuta del protocollo
informatico, della gestione dei flussi documentali e degli archivi.

2. Nel manuale di gestione sono riportati, in particolare:

wWXB6

SO0 f QA Y a A BasSatiagsboatha¥tiacunteBi Soggetti a registrazione particolgtsayentuali

dzf GSNAZ2NRXR YSOGFRFGA NRESOFIYGA A FAYA FYYAYAAC(
contesto a cui esso si riferisce

f) ladescrizione del flusso di lavorazione dei documenti ricespediti o interni, incluse le regole di
NEIAAGNIT A2yS LISNI A R20dzYSy i A LISNBSydzix &aS0O2y
gf QAVRAOFT A2yS RStfS NBFI2f S Rrikevul 06 ld@spdcificeSg rieri S R
LISNJ £ Qdzf GSNA2NB S@SyiGda S Ay2f N2 RSA R2O0dzYSy
amministrazione o verso altre amministrazioni;

h) le modalita diormazione, implementazione e gestione dei fascicoli indticirelativi ai procedimenti e«
F3ANBILTA2YyA R20dzYSyidttA AyTF2NXIGAOKS 02y tQAyaisSYS YAyAiyvy2 RSA YSi
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Aol Richieste di accesso a dati e documenti

Tipo Accesso: Generalizzato V| Esito:

In funzione dello stato del processo

Informazioni sulla pubblicazione dell'Elenco . . . . H
T o e e vengono richieste le informazioni che
T e Marco Seraine s 2 et e andranno a popolare il registro e saranno

Uficias IF - Vice Ministro con deleqa alle infrastrutture ferroviarie, coll it Ii

i esportate per il monitoraggio e la
N T — b P 99

] condivisione.

Fascicolo Nominativi ascicob Richieste i accesso a dati e documenti Fascicni collegal

lome: Richiesta dati relativi al concorso per 1000 posti di assistente Ricerca le voci I, == [rcogimerte [

. - . X Informazioni sulla pubblicazione del Elenco
Richiesta dati relativi al concerso per 1000 posti di assistente, Codice: Descrizione: decreto 127

= ‘Sintesi anonima:
Sono state assunte meno persone di quelle previste inizialemnte

Controinteressati:

Madifica fascicolo n. 29

Data prevista chiusura;

Descrizione:

Voci del titolario trovate:

4 00 Radice Richledente: Ut. Richiedente 1 Colnvolgimento GPDP;

Respansabile: 01 Amministrazione Categoria: [privato cittadino ] igo Esito;

02 Organi e organismi
Collocazione: 3 Attivitd giuridico-legale

04 Risorse umane = )
Data Apertura; 20/11/2017

Controinteressati: Nov] twmen: [ v]
Data Scadenza: | _
i 0 Richieste di accesso a dati € documenti ascicol collegat

Richiedente: Mario Rossi Classificazione del fascicolo:

00 Radice A Tipo ecesso: Eso:

5 ) Nominatii

P14/ Codice fiscale: * MRORSS45GO3HI0IM v Informaziont sulla pubblicazione dellElenco
Dats Chivsura: E| Lists i Compstenzs Classfcazione: Sites anonina; decreto 127 Data previta chivsura;

Lista serafing M
Stato: Aperta v

Richiedente: Ut. Richiedente 1 Coinvolgimento GPOP;

Livello di Complessita: | non definita ¥

Categoria: [Privato citading | Tipo Esto: Nessun Riesame V!
el mezzo del cammindi nostra via i trovai per

Localits: 5] Shntesl motivaziona: una selva oscura che la dritta via era smarrita

v TN T T —p— Controiteressati: NO |  Mumero:
T Tip mothazione R [Garantedellaprivacy v/

Sagnatura
Archivistica:

Pbwdests !
v “. Laze Nel mezzo del cammin dipostra vita miritrovaiper A Cantami odiva del pelide Achill ira funesta | o
oanrem Nominativ una seha oscura che a dritta via era smarrta Motivazione RIf.: chenfinii uti addusse agii achei
Newns ets voible Do kbt [ N y
, St
P -
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